统计表填写说明
1.所有统计表统计数据截止至2018年12月31日。
2.开展年报数据统计工作前，首先要更新全国党员信息管理系统，新发展的要及时录入，转入转出要及时审批。全部更新后再开始年报统计，确保年报统计数据与全国党员管理信息系统一致。（可能存在2018届毕业学生党员的组织关系还在全国党员信息管理系统，要和转入地党组织和党员及时确认，超过6个月未接受按自动脱党处理。）
3.2018年报送的年报统计表必须与2017年报统计表对比，各类数据相差太大的，需要报送情况说明。
4.党员、入党积极分子、入党申请人不交叉，只能按一种类别统计。
5.2018年下半年新发展的教工、学生党员按照党员填写统计表。入党时间填写201812。
附1：教工党员基本情况信息统计表填写说明
1. 教工党员的统计范围为党组织关系在本总支（直属党支部）的所有党员。（组织部提供2018年组织关系转入转出的党员名单）
2.单位、性别、正式党员、已取得最高学历、岗位类别、技术职称、职称等级等这几项从表中的下拉箭头中选择，不用自己填写，选项中没有符合的在表格中另行标注。籍贯，四个字，如山西太原。民族，如汉族、满族、苗族等，不能只写汉。
3．出生日期、参加工作时间、入党时间等涉及日期填写的栏，要具体填写到年、月、日，并统一采用8位填写格式，例如“19880618”，个别情况难以具体到日的，填写“19880600”。（信息参考全国党员信息管理系统）。年龄必须填写周岁（实足年龄）。
4. 1970年至1976年入学的大学普通班毕业生，统计在“大学专科”栏。
5. 岗位类别分为管理人员、专业技术人员、工勤人员三类。管理人员指单位负责人和在管理岗位工作的人员，其中包括在专业技术管理岗位工作的人员。其中，处科级干部、双肩挑人员、辅导员、教学秘书均为“管理人员”。其中包括在专业技术管理岗位工作的人员。（双肩挑人员统在管理）。
附2：学生党员基本情况信息统计表填写说明
1. 单位、性别、正式党员、已取得最高学历、年级等这几项从表中的下拉箭头中选择，不用自己填写，选项中没有符合的在表格中另行标注。籍贯，四个字，如山西太原。民族，如汉族、满族、苗族等，不能只写汉。
2. 出生日期、入党时间等涉及日期填写的栏，要具体填写到年、月、日，并统一采用8位填写格式，例如“19880618”，个别情况难以具体到日的，填写“19880600”。（信息参考全国党员信息管理系统）。年龄必须填写周岁（实足年龄）。
附3：入党积极分子基本情况信息统计表填写说明
1. 单位、性别、已取得最高学历、是否合格等这几项从表中的下拉箭头中选择，不用自己填写，选项中没有符合的在表格中另行标注。籍贯，四个字，如山西太原。民族，如汉族、满族、苗族等，不能只写汉。
2. 出生日期、申请入党时间、确定为积极分子时间等涉及日期填写的栏，要具体填写到年、月、日，并统一采用8位填写格式，例如“19880618”，个别情况难以具体到日的，填写“19880600”。（信息参考全国党员信息管理系统）。培训时间填写到月即可。年龄必须填写周岁（实足年龄）。
3.请入党时间为提交入党申请书时间。确定为积极分子时间为支委会确定为积极分子时间，参考《入党积极分子教育考察登记表》中填写的时间。
附4：入党申请人基本情况信息统计表填写说明
1. 单位、性别、已取得最高学历、年级等这几项从表中的下拉箭头中选择，不用自己填写，选项中没有符合的在表格中另行标注。籍贯，四个字，如山西太原。民族，如汉族、满族、苗族等，不能只写汉。
2. 出生日期、申请入党时间等涉及日期填写的栏，要具体填写到年、月、日，并统一采用8位填写格式，例如“19880618”，个别情况难以具体到日的，填写“19880600”。（信息参考全国党员信息管理系统）。年龄必须填写周岁（实足年龄）。
3.提交入党申请书但支部未确定为积极分子的填写此表。
附5:2018年毕业生党员介绍信回执情况统计表
1.只要能证明毕业生党员已落实组织关系的，均可以按照收回回执统计。（如邮寄回执联、电子回执联、传真、证明、照片等。）
2.电子回执联需要在全国党员信息管理系统中查询统计。
