
疫情防控信息组党员志愿者及职责
（具体工作由党政办负责安排）

信息组成员：彭姝丽  商丽君  石克尧  刘荟

工作职责：
 一、在学院疫情防控领导组领导下开展工作。
二、负责对学院疫情防控工作材料、信息的梳理汇总及各类通知、信息的发布。
[bookmark: _GoBack]三、负责学院疫情防控领导组及防控办公室会议记录及纪要整理起草。
四、负责对省教育厅的日报、物资储备情况等相关上报工作。
五、完成学院疫情防控领导组安排的其他任务。
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