太原工业学院处级干部外出请假审批表
	姓    名
	
	部 门

(单 位)
	
	职务
	

	请假时间
	年  月  日至   年  月  日
	天数
	

	外出地点
	
	外出联系方式
	

	请 假 事 由
	（正处级干部外出两天以内，须经分管或联系院领导批准同意；外出三天及其以上者，须经院党委书记和院长批准同意。副处级干部外出两天以内，须经本部门主要负责人批准同意；外出三天及其以上者，须经分管或联系院领导批准同意。疫情期间，按学校规定履行请假报备手续。）


	审 批 意 见

部门（单位）领导
	                                年   月   日

	审 批 意 见

主管（或联系）领导
	                                年   月   日

	审  批  意  见

书 记 或 院 长
	                                年   月   日

	销假时间
	                                年   月   日


注：签注审批意见后，交回党委组织部。
